ZARZADZENIE NR 18/2021
KIEROWNIKA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W STARYM SACZU
z dnia 22 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos$é nie przekracza kwoty 130 000 z} netto.

Na podstawie § 8 ust. 2 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Saczu przyjetego Uchwata Nr
XLIIT/694/2017 Rady Miejskiej w Starym Saczu z dnia 29 grudnia 2017 r. (Dz. Urz. Woj. Malop. z
2018 r. poz. 380), w nawigzaniu do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien Publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130000 zt netto wedtug zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 8/2021 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Saczu z dnia 22
marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktoérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z 1 listopada 2021 r. i zostaje podane do wiadomos$ci pracownikom
Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Saczu.

Franciszek Tudaj

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej
w Starym Saczu



Zalgcznik do Zarzgqdzenia nr 18/2021 Kierownika
Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Sqczu z dnia 22.10.2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

§1
Niniejsze zasady regulujg realizacje zamowien publicznych, wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019), zwanej
dalej PZP, obejmujacych dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000
zt netto.

§2
1. Wszystkie zamoOwienia publiczne musza by¢ udzielane w sposob celowy 1 oszczedny, z
zachowaniem zasady nalezytej starannosci 1 uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
2. Przedmiot zamodwienia jak rowniez jego warto$¢ powinna wynika¢ z zadan ujetych w planie
finansowym Os$rodka Pomocy Spotecznej w Starym Saczu zwanym dalej ,,O$rodkiem™, lub by¢ w
trakcie procedowania zmian do planu finansowego.
3. Procedur¢ zamodwienia przeprowadza pracownik O$rodka zajmujacy si¢ okreslonym obszarem
merytorycznym bedacym przedmiotem zaméwienia.
4. Warto§¢ zamowienia nalezy przeprowadzi¢ z nalezyta starannoscia, przestrzegajac przepisow PZP
dotyczacych zakazu dzielenia zamdOwienia oraz zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania
przepisOw ustawy.
5. Zamoéwienia dotyczace wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach realizacji projektow
zarowno w zakresie wspoOifinansowania krajowego jak rowniez $rodkdw wspdlnotowych, a takze
pochodzacych z innych $rodkéw pomocy zagranicznej musza spetniaé warunki okreslone w
wytycznych do programow, w ramach ktorych realizowane sg poszczeg6lne projekty.
6. Opisujac przedmiot zamoOwienia nalezy stosowaé jednoznaczne 1 wyczerpujace, dokladne 1
zrozumiale okreslenia, uwzgledniajac wszystkie wymagane okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na opis
przedmiotu zamowienia.
7. Ramowe procedury udzielania zamdéwien publicznych regulowane sg w zakresie nastepujacych
szacunkowych kwot:
a) do 2000 zt brutto stosuje si¢ transakcje¢ bezposrednia;
b) powyzej 2000 zt brutto do 8000 zt brutto stosuje si¢ rozeznanie rynku;
¢) powyzej 8000 zt brutto do 130000 zl netto stosuje si¢ zapytanie cenowe.

§3

1. Dla zamowien publicznych do szacunkowej kwoty 2000 zt brutto zamowienia dokonuje si¢
bezposrednio u wybranego sprzedawcy/wykonawcy.
2. Dla zamowien publicznych powyzej szacunkowej kwoty 2000 zt brutto podstawa wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jest wniosek, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
3. Dla zamowien publicznych o szacunkowej kwocie powyzej 2000 zt brutto do 8000 zt brutto wyboru
zamoOwienia dokonuje si¢ konkurencyjnie sposrod cennikow, katalogdw, stron internetowych,
informacji uzyskanych bezposrednio u sprzedawcy/wykonawcy albo — w przypadku zastosowania
zaproszenia do zlozenia oferty - nadestanych ofert.
4. Dla zamowien publicznych powyzej szacunkowej kwoty 8000 zt brutto wyboru zamowienia
dokonuje si¢ w jednej lub w obu z nastgpujacych form:

a) poprzez zamieszczenie zaproszenia do ztozenia oferty na stronie internetowej Osrodka lub

Biuletynie Informacji Publicznej,

b) poprzez przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 5.




5. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zaproszenia do ztozenia oferty do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zaproszenia do zlozenia oferty do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Osrodka
lub Biuletynie Informacji Publiczne;.

6. Dla lepszego rozeznania rynku dzialania opisane w ust. 4 mozna takze stosowac dla zamowien
publicznych do szacunkowej kwoty 8000 zt brutto.

7. Zaproszenie do zlozenia oferty musi zawierac:

a) oznaczenie zamawiajgcego;

b) opis przedmiotu zamowienia;

¢) opis kryteridow oceny ofert;

d) okreslenie formy, miejsca i terminu sktadania oferty;

e) wzor oferty.

8. Zaproszenie do ztozenia oferty moze zawiera¢ rowniez:

a) wymagania co do terminu realizacji zamoéwienia;

b) istotne postanowienia jakie zostang wprowadzone do umowy (gwarancja, rckojmia, warunki
odbioru, warunki ptatno$ci, kary umowne, zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia);

¢) warunki jakie musi spetnia¢ wykonawca,

d) wykaz dokumentow wymaganych od wykonawcow;

e) zastrzezenie o mozliwosci zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty.

9. Osrodek w trakcie prowadzonego postgpowania moze w uzgodnieniu z oferentem sprostowac
oczywiste omytki pisarskie 1 rachunkowe przedstawione w ofercie, a takze w przypadku
niejednoznacznych informacji - zada¢ od nich dalszych wyjasnien czy dokumentow.

§4

1. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczego6lnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosé¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
2. W przypadku, gdy oferenci wedlug przyjetej skali ocen uzyskaja remisowy rezultat, Osrodek moze
wprowadzi¢ dodatkowe kryterium oceny ofert, o czym powiadamia si¢ oferentdéw wraz z ewentualnym
zadaniem uzupelinienia oferty.

§5
1. Czynno$ci zwigzane z realizacjg zamdwien publicznych, a zwlaszcza rozpoznania konkurencyjnego
ofert nalezy dokumentowac pisemnie lub cyfrowo zachowujac oferty, cenniki, katalogi, maile, notatki
z rozmoOw, protokoty etc.
2. Dla zamowien publicznych powyzej 2000 zt brutto z przeprowadzonego postgpowania sporzadza
si¢ protokot wedhug zatacznika nr 2.

§6
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych nie obowigzuja dla zamowien publicznych
dotyczacych:
a) usuwania awarii;



b) usuwania skutkoéw nieprzewidzianych zdarzen losowych;

c) obstugi prawnej i informatycznej;

d) ustug telefonicznych i internetowych;

e) ushug pocztowych;

f) ustug zapewniajacych cigglo$¢ dziatania O$rodka, w tym dostawy mediow (prad, woda, gaz),
obstugi technicznej wind, ochrony i monitoringu budynku Os$rodka;

g) dostaw ustug finansowanych z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

h) wyboru wykonawcy dozywiania w placowkach szkolnych, w ktorych dozywianie zostato
zorganizowane przez tg placowke;

1) przedmiotow zamowien, ktorych ze wzgledu na swoja specyfike moga realizowaé tylko jedni
wykonawcy.

§7
Kierownik Osrodka moze na kazdym etapie postepowania ofertowego ale przed podpisaniem umowy
lub zleceniem zamowienia do wykonania uniewazni¢ postepowanie, zwlaszcza gdy zamoéwienie
przestato odpowiada¢ celom Osrodka lub oferta przekracza kwote przeznaczong na realizacje zadania.

§8
1. Dla zamowien publicznych powyzej 8000 zt brutto sporzadza si¢ pisemng umowe okreslajaca
warunki realizacji zamowienia publicznego.
2. Umowe¢ mozna stosowac takze dla zaméwien do kwoty 8000 zt brutto, zwtaszcza gdy przedmiotem
zamoOwienia jest wytwor niematerialny.
3. Dla zamowien o roboty remontowo — budowlane nalezy stosowa¢ umowy.
4. W przypadku, gdy umowy nie zawiera si¢, nalezy zachowa¢ dokumenty dowodowe potwierdzajace
realizacj¢ zamowienia publicznego (faktury, noty ksiggowe, certyfikaty, protokoty odbioru etc.).

§9
Zamodwienia publiczne powyzej 2000 zt brutto podlegaja wpisowi do rejestru zaméwien publicznych
wedlug zatgcznika nr 3. Rejestr prowadzi wyznaczony przez Kierownika pracownik.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 130.000 zi netto

g =] AP

WNIOSEK

o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 130 000 zt netto

INFORMACIE PODSTAWOWE

Pracownik merytoryczny Rodzaj zamdwienia:
[ roboty budowlane
........................................................................................ (] dostawy

(1 ustugi

Szacunkowa wartos¢ zamowienia

Wartos¢ zamowienia brutto: e, zt

(data i podpis pracownika wystepujacego o zamdwienie)

Potwierdzenie zapewnienia sSrodkow finansowych na zamdwienie

Na wyzej wymienione zamowienie przeznaczone sg w budzecie Osrodka srodki finansowe lub sg w trakcie
procedowania.

W Wysokosci brutto .......cceeeeeeevecccennns w dziale ... rozdziale .......ccocoeeeevrenee. paragrafie ......ccoeeeennne.

(data i podpis gtéwnego ksiegowego)

AKCEPTACJA*:
ODMOWA*:

* niepotrzebne skresli¢

(data i podpis kierownika O$rodka )




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 130.000 zi netto

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 130 000 zt netto

Pracownik merytoryczny Rodzaj zamowienia:
J roboty budowlane
........................................................................................ ] dostawy

O ustugi

Sposdéb wyboru oferty

O cenniki, katalogi, strony internetowe, informacje uzyskane bezposrednio u sprzedawcy/wykonawcy

O zaproszenia do ztozenia oferty wystosowane do:

........................................................................................................ W dNiU e
........................................................................................................ W dNiU e
........................................................................................................ W dNiU e
w razie potrzeby dodac wiecej wierszy
O zaproszenie do ztozenia oferty zamieszczone W dniu ........ccceveeveeenvereeveinenne.
O na stronie internetowej Osrodka
dslIpP
Uzyskane oferty:
L ettt et bbbt bt r st bttt ettt et b tesesebeaeteasetesabesetennanes cena/punktacja oferty* .......cccoeeeverevenene.
2 ettt ettt eaeehe et ettt st ete et ste s aetaet et aaeebe s tesbet st eteetestertetaetens cena/punktacja oferty* .......ccceeevevenenene.
B et e —e e ete ettt et ete et ste ettt b et eaeete e tet bt et etesteste e teraerens cena/punktacja oferty* .......cccceeverevenene
w razie potrzeby dodac wiecej wierszy
*wtasciwe podkresli¢
Jako najkorzystniejszg, uznano oferte:
................................................................................................. za cene/punktacje oferty® .........ccoevvirrenersinennnn.

(data i podpis pracownika merytorycznego)

] Zatwierdzam do realizacji.

[] Postepowanie uniewazniono w dniu ................... Z POWOAU ettt ettt se e es e sae s nnsenenns

(data i podpis kierownika Osrodka)




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130.000 zi netto

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

udzielonych w roku .........
o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 130 000 zt netto

r
k4

Przedmiot zaméwienia Wartos¢ udzielonego zaméwienia

Nazwa Wskazaé rodzaij Data udzielenia Netto Brutto Sprzedawca/ Nr umowy

RD U* Wykonawca (jezeli jest)

O |00 I N O U | W N |-

=
o

11

12

13

14

15

16

17

18

19

w razie potrzeby dodac kolejne wiersze

* R — roboty budowlana, D — dostawy, U - ustugi




