ZARZADZENIE Nr 22/2020
KIEROWNIKA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W STARYM SACZU
z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu okreslajacego zasady i sposob postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000
zlotych.

Na podstawie § 8 ust. 2 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Saczu przyjetego Uchwalg
Nr XLIII/694/2017 Rady Miejskiej w Starym Saczu z dnia 29 grudnia 2017 r. (Dz. Urz. Wo;j.
Matop. z 2018 r. poz. 380), w nawigzaniu do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania regulamin okreslajacy zasady i sposdb postepowania przy udzielaniu

zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 ztotych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Franciszek Tudaj

Kierownik Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Starym Saczu



Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 22/2020 z dnia 30.12.2020 r.
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Starym Sqczu

Regulamin
okreslajacy zasady i sposob postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130000 zlotych.

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto w skali roku jest réwna lub przekracza kwote
130 000 ztotych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z2019 1., poz. 2019 z pézn. zm.) zwang dalej Ustawa Pzp

§1
1. Celem Regulaminu jest stworzenie przejrzystych zasad i procedur planowania, szacowania wartosci,
wnioskowania, przygotowywania i przeprowadzania postgpowan oraz udzielania zamowien na
dostawy, ustugi oraz roboty budowlane w Osrodku Pomocy Spolecznej w Starym Saczu, zwanym dalej
Zamawiajacym.
2. Zamdwienia powinny by¢ udzielane:
1) w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem:
a) zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) zasad optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow,

c) zasad przejrzystoSci, zachowania uczciwej konkurencji oraz roéwnego traktowania
wykonawcow,

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
3) z przestrzeganiem obowigzujacych przepisOw prawa i uregulowan wewnetrznych.

3. ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

§2

1. Do zamoéwien o szacowanej warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 ztotych stosuje si¢
tryby przewidziane przepisami Ustawy Pzp.

2. Zamowienia mogg by¢ realizowane przez komisj¢ przetargowa jezeli zostanie ona powotana przez
Kierownika Zamawiajacego, lub przez osobe wskazang przez Kierownika Zamawiajacego.
ZamoOwienia, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza progi unijne musza by¢ realizowane przez
powotang do tych zaméwien komisje przetargowa. W przypadku powotlania komisji przetargowej
Kierownik Zamawiajacego odrgbnym zarzadzeniem okresla tryb jej pracy oraz obowiazki
poszczegdlnych jej cztonkéw wraz z przypisang odpowiedzialno$cig za powierzone czynnosci.

3. Uruchomienie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje stosownie do

harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkéw budzetu zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w
sposob oszczedny i1 celowy.



4. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza uruchomienie postgpowania, po uzyskaniu akceptacji
Glownego Ksiegowego na wydatkowanie srodkéw publicznych.
5. Przeprowadzenie postgpowania polega na wykonaniu wszystkich czynno$ci wymienionych w
Ustawie Pzp, a w szczegdlnosci:
1) weryfikacji opisu przedmiotu zamoéwienia pod katem zgodnosci z Ustawa Pzp,
2) opracowaniu SWZ (Specyfikacji Warunkow Zamodwienia) oraz innych dokumentow
postepowania, np. zaproszenia do negocjacji, projektu umowy, itp. przy udziale Wnioskodawcy,
3) sporzadzaniu protokotu postgpowania, oraz zawiadomienia o wyborze najkorzystniej oferty,
4) publikowaniu ogloszen, w zaleznosci od wymagan Ustawy Pzp w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej Zamawiajacego, Biuletynie Informacji Publiczne;.

§3

Komisja przetargowa lub osoba do tych czynnosci wskazana przeprowadza takze dalsze czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym:

1) prowadzenie korespondencji obejmujacej przesytanie 1 publikowanie wyjasnien 1 zmian w SWZ,

odpowiedzi na pytania w toczacych si¢ postgpowaniach,

2) prowadzenie dialogu i negocjacji z wykonawcami,

3) dokonanie otwarcia, badania i oceny ofert,

4) przygotowanie wezwan do uzupetnienia, wyjasnienia oraz innych dokumentow dla wykonawcow

w sprawie ztozonych ofert,

5) przygotowanie propozycji odrzucenia ofert i wykluczenia wykonawcow,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.

§4
1. Nadzor ogdlny nad udzielaniem zamdowien publicznych sprawuje Kierownik Zamawiajacego.
2. Wszystkie pisma w sprawie wyjasnien, modyfikacji SWZ, wezwania do wykonawcow, informacj¢ o
wyborze, informacj¢ o uniewaznianiu post¢powania oraz inne pisma w postgpowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego zatwierdza swoim podpisem Kierownik Zamawiajacego.

§5

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania dokonuje Kierownik
Zamawiajacego, zatwierdzajac propozycje Komisji przetargowej lub osoby do tych czynnos$ci
wskazanej.
2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy lub uniewaznieniu postegpowania Komisja przetargowa lub osoba
do tych czynnos$ci wskazana :

1) zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania zgodnie z zapisami

Ustawy Pzp,

2) zamieszcza informacje o wyborze i/lub uniewaznieniu postgpowania na stronie Zamawiajgcego,

3) przygotowuje umowe z wybranym wykonawca,



4) niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego zamieszcza ogloszenie o
udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

§6
1. Projekty umoéw o zamowienie publiczne opracowywane sg przez Komisj¢ przetargowa lub osobe do
tych czynno$ci wskazang. Do umow stosuje si¢ przepisy Ustawy Pzp a w przypadkach w niej nie
okreslonych kodeksu cywilnego.
2. Kazda umowa przed jej podpisaniem wymaga kontrasygnaty Gtoéwnego Ksiggowego $wiadczacej o

zabezpieczeniu w planie srodkéw finansowych na realizacj¢ umowy.

3. Umowy podpisywane sg przez Kierownika Zamawiajacego.

§7
1. Dokumentacja postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przechowywana jest przez Sekcje
Ksiggowosci zgodnie z obowigzujaca Instrukcja Kancelaryjng lub w formie elektronicznej zgodnie z
zasadami przechowania dokumentacji elektroniczne;.
2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w szczegllnosci Ustawy Pzp wraz z aktami
wykonawczymi oraz Kodeksem cywilnym.



